Accueil Temps Libre de Neufchateau — Commission Communale de I’ Accueil

Conunission communale de Paccuet)

REGLEMENT D’ORDRE INTERIEUR

L. Compoesition de la commission

L2 er
Article |

La Commission Communale de I’ Accueil est un organe de concertation locale, d’analyse,
D’avis et d’impulsion qui réunit tous les acteurs de terrain concernés par I’accueil temps libre.

Selon la reglementation ATL, les missions qui lui sont confiées sont :

- examiner, proposer des modifications et approuver I'état des licux (art 7 du décret) ;
- examiner, proposer des modifications et approuver le programme CLE (art 9) ;

- définir les objectifs prioritaires du plan d’action annuel et I’évaluer (art 11/1);

- examiner, proposer des modifications et approuver le rapport d'évaluation du
programme CLE (art 30);

- examiner, proposer des changements et approuver les modifications du programme
CLE (art 31) ;

- connaitre la répartition des subventions accordées par ’ONE aux opérateurs
D’accueil (art 36 et 37).

La composition de la Commission Communale de I'Accueil proposée est conforme a I’article 2 du
Décret du 03/07/2003 relatif & la coordination de I’accueil des enfants durant leur temps libre.

Nous y retrouvons les 5 composantes :

* Lacomposante 1 : La sphére politique communale

La composante 2 : la sphére scolaire

La composante 3 : la sphére familiale

La composante 4 : la sphére de I’accueil des enfants dgésde 0a 12 ans

La composante 5 : la sphére des activités sportives, culturelles et artistiques

La Commission Communale de I’Accueil (CCA) est composée de :

a. les membres effectifs, ayant voix délibérative

® les représentants de la commune (college et conseil communal).

% les représentants des écoles des différents réseaux présents sur la commune.

% les représentants des associations de parents, des organisations d’éducation permanente .
dont le champ d’action est celui des familles.

O les représentants des operateurs de I’accueil (La Maison des Enfants, Asbl « Une école pour

tous », I’accueil communal)

% les représentants des services, associations ou institutions agréés ou reconnus en vertu
d’une disposition de la Communauté francaise (bibliotheque, centre sportif ou culturel...)

b. les membres ayant voix consultative :

Y le/la coordinateur (trice) A.T.L
© un représentant de la Province
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% le/la coordinateur (trice) de I’ Accueil O.N.E
% toute personne invitée par la commission communale de I’accueil

Pour chaque membre effectif, il est désigné un suppléant selon les mémes modalités. 1l est possible
que certains effectifs n’aie pas de membres suppléants.

Artiele 2

Les membres de la Commission Communale de 1’Accueil sont désignés pour une durée de 4 ans
(période raccourcie, les élections ayant été tardives sur la commune), renouvelable. Ils doivent
manifester par leur fonction ou leur mandat une implication directe et un ancrage local dans
I’organe qu’ils représentent. Ils sont désignés dans les six mois qui suivent le renouvellement du
Conseil communal.

Le mandat des membres de la Commission Communale de 1’Accueil prend cours lorsque la
Commune réunit ladite Commission pour la 1°° fois et se termine a la date ou les nouveaux
membres de la Commission seront désignés.

Le renouvellement de la commission communale de l’accueil dépend de manicre directe du

renouvellement du Conseil Communal.

2. Convecation des membres de la CCA

Article 3

La Commission Communale de 1’ Accueil se réunit au moins deux fois par an, sur convocation du
Président. Les réunions auront lieu entre septembre et juin afin de se calquer a I’année scolaire.

En outre, le Président convoque la commission chaque fois que la situation le requiert ou qu’un tiers
des membres le demande par écrit.

Les réunions de la Commission se déroulent a I’Hotel de Ville, Grand’Place 3 a 6840 Neufchateau,
4 moins que la Commission n’en décide autrement pour une réunion déterminée. La Commission
peut également se réunir via visioconférence en cas de force majeure (crise sanitaire). Auquel cas,
une convocation avec le lien de cette réunion sera envoyé via mail aux diverses composantes.

3. Delad de convecntion el ordre du jour

Arvficle 4
La Commission est convoquée par écrit et par mail au moins sept jours avant la réunion. La
convocation précise le jour, le lieu, I’heure ainsi que I’ordre du jour et lien de la visioconférence le

cas échéant. Elle est adressée a ’ensemble des membres effectifs.

Dans la mesure du possible, les documents préparatoires aux points a délibérer doivent
accompagner la convocation.

Le Président arréte I’ordre du jour. Il contient tous les points qui sont soumis 4 la délibération.
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Toute proposition, émanant d’un membre de la Commission et remise par écrit au Président au
moins 5 jours avant la date de la réunion de la Commission, est inscrite & I’ordre du jour de cette
réunion.

En cas de convocation a la demande du Bourgmestre ou d’un tiers des membres en fonction, aux
jours et heure fixés par eux, I’ordre du jour, fixé par eux, doit étre repris.

Au point « divers » de I’ordre du jour peuvent &tre transmises et commentées des informations qui
n’appellent pas de délibération.

La Commission peut inviter a ses séances toute personne ou expert dont elle juge la présence
opportune, soit de maniére permanente, soit en fonction de 1’ordre du jour.

4. Déroulement des séances

Article 5

La Commission Communale de I’ Accueil ne peut délibérer que si la majorité de ses membres en
fonction est présente.

Cependant, si la Commission a été convoquee sans s’étre trouvée en nombre compétent, elle pourra,
apres une nouvelle et derniére convocation, délibérer, quel que soit le nombre des membres
presents, sur les objets mis pour la deuxiéme fois & I’ordre du jour.

Le défaut de quorum est diiment constaté dans le proces-verbal.
Article 6

La Commission est présidée par le représentant du collége du Bourgmestre et des échevins désigné
par le Conseil communal pour assurer la coordination de ’accueil des enfants durant leur temps

libre et le soutien & I’accueil extrascolaire. Le secrétariat est assuré par le/la coordinateur(trice)
ATL.

Avticke 7

Le procés-verbal de la séance précédente est communiqué & tous les membres de la CCA (effectifs
et suppléants) en méme temps que la convocation pour la séance. 1] est signé par le Président et par
le secrétaire de la CCA. Des remarques peuvent €tre formulées par un membre de la Commission,
elles seront signalées & la réunion suivante.

Les procés-verbaux doivent étre envoyés a I’ONE, a I’attention du service ATL.
Chaque fin d’année civile, la secrétaire présente les pv de réunions de CCA au collége communal
ainsi qu’au conseil communal.

Article 8

Le Président porte 4 la connaissance de la Commission les décisions prises :
> par le Conseil communal,
> par la Commission d’agrément ATL.
> par ’ONE.
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Le président fait par & la CCA des circulaire émises par la tutelle et adressées 4 la commission ou de
tout autre document.

La Commission entame ensuite ’examen des points portés a I’ordre du jour. La Commission statue
séance tenante sur toute proposition portée & I’ordre du jour. Les propositions sur lesquelles la
Commission n’a pas pu prendre de décision sont, sauf décision contraire, reportées, par le Président,
4 I’ordre du jour de la réunion suivante.

Aprés que tous les membres se soient vu attribuer suffisamment la parole et lorsqu’il estime que le
projet a été discuté suffisamment, le Président cl6t la discussion.

Le plan d’action et le rapport d’activités annuels des opérateurs d’accueils sont présentés lors des
commissions.

8, La délibération

Article 9

En cas de vote, les décisions sont prises & la majorité absolue des suffrages exprimés, sans tenir
compte des abstentions. Les membres votent & haute voix, par oui ou par non. Le Président de la
Commission vote le dernier et, en cas de parité des voix, sa voix est prépondérante.

Les membres qui s’abstiennent ou s’opposent peuvent faire connaitre les raisons de leur décision. A
leur demande, ces raisons sont actées au proces-verbal.

Les votes sont recensés par le Président aidé du secrétaire. Le Président proclame le résultat des
votes.

Quel que soit le point examiné, et notamment lorsque la proposition de programme CLE ou une
modification de celui-ci est examinée, les notes de minorité formalisant par écrit une divergence ou
un désaccord exprimé au moins par un membre de la CCA en séance sont jointes a la proposition et
transmises avec celle-ci.

Toute personne s’estimant 1ésée dans le processus de coordination ATL, au sein de la CCA ou en
dehors, peut introduire une plainte auprés de la Commission d’agrément de I’ONE. La CCA

concernée sera informée par cette derniére de la plainte et de son traitement.

6. Remplacement du présidend

Article 10

Le Président peut désigner, parmi les représentants de la commune, un membre de la Commission
en vue d’assumer ses fonctions durant son absence ou son empéchement temporaire. A défaut d’une
telle désignation, les représentants de la commune désignent, dans ces circonstances, un remplagant
parmi leurs membres, et, en attendant cette désignation, les fonctions de Président sont exercées, s’il
y a lieu, par le doyen d’4ge.

En cas de décés du Président, ou lorsque son mandat prend fin pour un motif autre que le
renouvellement complet de la Commission, il est remplacé dans sa fonction par un autre
représentant de la commune, ou a défaut par le doyen d’age jusqu’a ce que le Collége des
Bourgmestres et Echevins ait élu un nouveau Président.
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Le remplagant du Président jouit de toutes les prérogatives du Président.

7. Remplacement du secrétaire

Article 11

Le Président prend toutes les dispositions pour pourvoir au remplacement du secrétaire. Le cas
echéant, en cas d’empéchement du secrétaire ou de vacance de Pemploi, il peut désigner un
membre du personnel communal ou, moyennant son accord, un membre de la Commission comme
secrétaire temporaire.

La mention de la délégation doit précéder la signature, le nom et la qualité de la personne délégués
sur tous les documents qu’il signe.

)

8. Hemplacement du membre effectif en cas d impossibibite,

Axticle 12

Pour chaque membre effectif, il est désigné un suppléant selon les mémes modalités. Le membre
suppléant si¢ge lorsque le membre effectif qu’il supplée est empéché.

Chaque fois qu’il est empéché, le membre effectif appelle son suppléant a siéger.
Si le membre effectif est démissionnaire avant Iexpiration de son mandat, le membre suppléant

achéve le mandat en cours.

8, Les sous-conunissions

Axticle 13

La Commission Communale de I’Accueil peut décider de mettre sur pied des sous-commissions
(soit par zone géographique, soit par théme), si cela s’avére nécessaire.

Le Président de la CCA est de droit et avec voix délibérative président de la sous-commission. La
sous-commission peut désigner en son sein un vice-président.

Le secrétaire peut assister aux réunions des sous-commissions et en assure, le cas échéant, le
secrétariat.

A défaut pour le secrétaire d’y assister, il désigne, en concertation avec la sous-commission, un
membre de la sous-commission pour le remplacer aux réunions. Ce membre est chargé de la
rédaction des procés-verbaux.

10, Modification du Réolement d’ordre intérieur

Article 14

Toute proposition de modification au présent réglement d’ordre intérieur doit recueillir
I’approbation de deux tiers des membres présents au moment du vote.




Accueil Temps Libre de Neufchiteau — Commission Communale de 1’ Accueil
11. Entrée en vigueur

Article 15

Le présent réglement d’ordre intérieur est d’application dés son approbation par la Commission
Communale de 1’ Accueil.

Le 14 décembre 2020.

Au nom de la Commission Communale de 1’ Accueil,

La Secrétaire La Présidente
N U Loy
sgrwie PIETTE Mariline CLEMENTZ



